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	การประชุม (Meeting) ___________________________________________________________

ครั้งที่ (No.)  ____________________      วันที่  (Date)  _______________________________

อนุมัติการประชุม (Approved By)  _______________________________________________

ผู้ดำเนินการประชุม (Moderator) _____________________________________________

ผู้บันทึกการประชุม (Recorder) ______________________________________________


	หัวข้อ
Agenda 
	เนื้อหา
Minutes
	การติดตามผล
Follow Up
	ข้อสรุป
Conclusion
	ผู้รับผิดชอบ
Responsible Person
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